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Roltoekenningsprocedure om als beheerder van
een onderneming toegang tot MyTax te krijgen



fiscaliteit
.brussels %

1. Ga naar https://iamapps.belgium.be/rma en meld u aan met uw e-ID.

2. Klik in de rubriek “Roltoekenningen beheren” op “Een roltoekenning
maken via rijksregisternummer”.

Bl Sl (&)

Andere informatie en diensten van de overheid www.belgium.be jx

Veelgestelde vragen

be

Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

Je bent nog niet

voor Mijn eG Meld je eerst aan om toegang te krijgen tot de onderstaande functionaliteiten.

Aan de slag met Mijn eGov-rollenbeheer

Op deze site beheer je roltoekenningen en Zie je het overzicht van aanvragen en
uitnodigingen voor roltoskenningen.

Mijn openstaande taken

Overzicht van alle openstaande en afgewerkte aanvragen

< Roltoekenningen beheren
- Beheer al je roltoekenningen

Toptaken, je wilt
= het overzicht van aanvragen bekijken
» aanvragen goedkeuren of afwijzen
= aanvragen aanvullen

« esn nieuwe roltoekenning maken voor een bestaande
werknemer

Mijn roltoekenningen

Overzicht van je actieve roltoekenningen

Toptaken, je wilt

« het overzicht van je beheerde roltoekenningen
bekilken

+ een nieuwe roltoekenning maken voor een bestaande

werkn
maken via ri i mmer

ﬂ Uitnodigingen beheren

Beheer je opgeslagen uitnodigingen voor roltoekenningen

Toptaken, je wilt
= het overzicht van je huidige roltoekenningen bekijken

+ het overzicht van alle roltoekenningen bekijken

Toptaken, je wilt
« een uitnodiging voor een roltoekenning versturen
« opgeslagen uitnodigingen beheren
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3. Ga naar « Een roltoekenning geven via het rijksregisternummer >>.

Andere nformate en diensien van de overeld xaubeloumbe |y

VEgl8sielns VI08n | GEONAETIOVBISGAKIMS!

Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

A |
Qverzicht roltoekenningen

Op Gaze PAgIE vind je 8en oVEZKN van oe

4. Zoek de persoon op die op basis van zijn rijksregisternummer toegang
moet krijgen.

Angers miormene en siensien van oe svemed innosoun e |ym

Mijn eGov-rollenbeheer =

Wijin anlin rollen bij de overheid

be

A | win | Miin |

beheren |
Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

[Stop 1: Porsasen Stap 1; Porsanen
Stap 2 Gndememing

‘Selecteer de personen voor wi je een rollcekenning will maken.
Stap 3 Rollen

‘Stap 4 Roleigenschappen
Stap 5 Details

Stap 6: Overzicht
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5. Voeg de persoon toe.

Zoekresultaat

Dit is de persoon die overeenkomt met het rijksregisternummer.

Naam Voornaam

Annuleren Toevoegen

6. Ga naar de volgende stap.

@n Autres informafions et services de 'administration www.belgium.be u
= A EAQ |Convention dutilisation
Ma Gestion des roles eGov

Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics

e .u

‘ . (Sedéconnecter) W
ﬂ | Mes taches ouvertes ‘ Mes attributions de roles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations | Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1 Personnes Etape 1: personnes

Etape 2 Entreprise

Sélectionnez les personnes auxquelles vous souhaitez attribuer un réle

Etape 3: Réles

B Personnes choisies
Etape 4: Propriétés

Etape 5 Détails Vous n'avez encore ajouté aucune personne. Recherchez dans la liste ci-dessous les personnes auxquelles vous souhaitez attribuer un réle

Etaps 6 Apercu Montrer| 10 ¥ | noms par page

Nom % Prénom

<

Supprimer

Rechercher des personnes

Cherchez ci-dessous Ia personne & laquelle vous souhaitez attribuer un réle & laide du numére de registre national.

Muméro de Registre national |:|

Annuler Etape suivante-k_
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7. Selecteer de onderneming waarvoor de rol zal worden toegekend en ga
naar de volgende stap.

|~ JEaicoc)
Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

Angers nfamais an denstsn van o6 ovemed wtsums e

eelgesieide vigen | Gebnskersoversenkomst

# | taken | Miln | beheren |

Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

e Stap Z: Ondermeming selecteren

Stap 2. Ondarneming Sewscleer de andememing wasrvour jé rolloskenningen wil oewizen
B 171 1 VAN 02 VOIgENGE

Stap 4
::‘“" | | R _— |

v oo R

8. Zoek de rol Brussel Fiscaliteit Prodigit full access in de lijst met rollen.

Druk in het midden op het pijltje naar rechts om de rol aan de selectie toe te
voegen.

[~ [cajcojo] Anes gt sn aansten van 08 vemen st |ym

Mijn eGov-rollenbeheer

Wijin anlin rollen bij de overheid

\cigasieide wiaosn |

be

A | min | Miin | beheren |
Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

MT Stap 3: Rollen selecteren
Stap Z Ondememing ‘Selecteer per gekazen (SUCKNGEMEMIG d rollen die & Wil logwizen
[Sop3Rolen | rvasines

‘Stap & Roleigenschappen

Stap 5 Detsits

[auditor van en Data Protection Autharity
[Beheerder aBox DS inschrijving an metadata
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9. Ga naar de volgende stap.

Andors nformate en Sensien van de cverheid wubgioum 2 |iym

Mijn eGov-rollenbeheer '

Wijn anline rollen bij de overheid

be

| Miin | beheren |
Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

Sup T Parsonen Stap 3 Rollen selecteren

Stap Z Ondememing ‘Selecteer per gekazen (SUCKNGEMEMIG d rollen die & Wil logwizen
Stap 3 Rollen )= varplicht veid

‘Stap & Roleigenschappen
Stap 5 Detsits

Stap 6 Overzicht Beschithare wearden
. o
[alarmsysteembenesrer
[Auditor van ean Data Protection Autharity

[Beheerder aBox DS inschrijving an metadata
[BOSA VPN IBM Mainframe

iane-operstar ap het MIK
PO-assistent
MCS.

[ veoe=co JCHEE

Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

T —— | vy oxvern | i

Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

Mm— Stap 4: Roleigenschappen selecteren
Sup2:
| tap 3: Rotlen )= verpicht velg
Stap 4 Rosigenschappen |
Stap 5. Detais

p | Gekignedsduur van da otoekenning

e
) S—

3 e
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11. Vul het e-mailadres in van de persoon die de rol zal krijgen en ga naar de
volgende stap.

Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

ry n | |

beheren |
Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

'"'"_-I"'

e Stap 5: Ingeven persaonsgegevens

Stap 2 Ondermeming Geel hier de emai adressen van de geseleclearde personen in.
Stap 3: Rollen ()= werpicht vald
Stap 4: Roleigenschappen

Stap & Details.

| Stp 6 Ovarsicht
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12. Kijk de gegevens na.

mm Andere informatie en diensten van de overheid www.belgium.be
Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn enline rollen bij de overheid

Ve vragen |Gebruikersoversenkomst

(Afmelden) "W

ﬁ | Mijn openstaande taken | Mijn roltoekenningen | Roltoekenningen beheren | Uitnodigingen beheren | Mijn dashboard

Roltoekenningen beheren: een nieuwe roltoekenning direct toewijzen

Stap 6: Overzicht van de directe rol ing (via rijksregi: )

Stap 1: Personen

Stap 2: Onderneming

Stap 1: Personen Wijzigen
Stap 3: Rollen

Stap 4: Roleigenschappen Naam

Stap 5: Details

Stap 6: Overzicht

Stap 2: (Sub)Onderneming Wijzigen

Stap 3: Rollen Wijzigen

* Brussel Fiscaliteit Prodigit full access

Stap 4: Roleigenschappen

Brussel Fiscaliteit Prodigit full access

Geldigheidsduur van 02/09/2019 tot en met onbeperkt

Stap 5: Ingeven persoonsgegevens Wijzigen

Naam Voornaam E-mailadres

Persoonlijke boodschap

' Een persoonlijke boodschap toevoegen voor de goedkeurder(s)

Annuleren Roltoekenning aanmaken

Over deze website | Je privacy
18.00

© 2012 - 2019 Federale overheid
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13. De rol is toegekend.

mEl Andere informatie en diensten van de overheid www belgium.be
Mijn eGov-rollenbeheer

Mijn online rollen bij de overheid

Veelgestelde vragen | Gebruikersovereenkomst

ﬂ ‘ Mijn openstaande taken | Mijn roltoekenningen | Roltoekenningen beheren | Uitnodigingen beheren ‘ Mijn dashboard

Mijn roltoekenningen [ Huidige rtockenningen | Alle roftoskenningen |
Op deze pagina vind je een overzicht van alle lingen die aan je ziin
( Overzicht roltoekenningen @
Ondememing: I S — Cacher les détails
Coordonnées

Adresse e-mail ©

Modifier mes données
Montrer attribution des réles par page Rechercher I:l

Role 4 Date de début < Datedefin < Statut < Détails
BCE - Représentant légal Illimité Actif(s)/active(s) Pas de détails

| Bruxelles Fiscalité Prodigit full access 01/07/2019 Illimité Actif{s)/active(s) Détails |
BTB - administrateur local pour Affaires intérieures Ilimité Actif(s)/active(s) Pas de détails

14. Nadat u alle in dit document aangegeven stappen hebt gevolgd, moet u
uw rollen goedkeuren via het volgende tabblad:

g—| Mijn openstaande taken

D—

Overzicht van alle openstaande en afgewerkte aanvragen

Toptaken, je wilt
+ het overzicht van aanvragen bekijken
* aanvragen goedkeuren of afwijzen

* aanvragen aanvullen

= een nieuwe roltoekenning maken voor een bestaande
werknemer
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